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Specificatii tehnice (caietul de sarcini)

privind achizitia de servicii de animatii pentru copii din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in

conformitate cu Norma internd proprie aprobatd prin Dispozitia Primarului nr.
310/29.03.2019

Capitolul | - DATE GENERALE

»
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Date de identificare a institutiei:

Autoritate contractantd

Municipiul Sighisoara

Adresa: P-ta Muzeului, nr.7, Sighisoara, cod. 545400, jud.Mures

Telefon: 40-265-771280

Fax: 40-265-771278

E-mail: primaria@sighisoara.org.ro

Web: www.sighisoara.org.ro

Denumirea contractului/comentzii: Servicii de organizare evenimente: Concert de
colinde ,,latd, vin colinddtoriil”;

Descrierea succintd a serviciilor: conform prezentului Caiet de sarcini.

Procedura de atribuire: achizitie Servicii de organizare evenimente care sunt cuprinse in
Anexa 2 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut

Valabilitatea ofertei este de 30 zile de la termenul limitd de primire a ofertelor.
Valoarea estimatd este de 7.000 lei, fdra TVA

Sursa de finantare: Bugetul local pe anul 2022 si Hotdrdrea Consiliului Local nr.
51/24.03.2022 privind aprobarea manifestdrilor cultural-artistice, sociale si educative
organizate de cdtre Municipiul Sighisoara in anul 2022.

Cod CPV: 79952000 - 2;

Modul de prezentare a ofertelor:

Ofertele se vor depune la sediul Municipiului Sighisoara — Registraturd, in plic sigilat si

stampilat, contindnd: Documentele de calificare, Oferta financiard, in 2 exemplare (un exemplar
in original si unul in copie), pe care se va mentiona:
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Ofertd pentru procedura de selectie de oferte in vederea atribuirii contractului/comenzii
de servicii — Servicii de organizare evenimente Concert de colinde ,,latd, vin colinddtorii! -

Capitolul Il — CAPACITATEA DE EXERCITARE A ACTIVITATII PROFESIONALE (INREGISTRARE)

Persoanele juridice/fizice cu cetdtenia roménd trebuie sd detind: Certificatul constatator
eliberat de Ministerul Justitiei, Oficiul Registrului Comertului. Certificatul constatator trebuie s
certifice faptul cd obiectul de activitate al ofertantului include activitdti principale sau secundare
ce fac obiectul achizitiei publice. Certificatul constatator trebuie sd contind informatii valabile la
data deschiderii ofertelor (original, copie legalizatd sau copie pe care este mentionat pe fiecare
pagind in parte ,,conform cu originalul” si este semnat de reprezentantul legat al ofertantului si
parafat).

Pentru ofertantii a cdror formd de organizare este alta decdt societate comerciald cu
réspundere limitatd sau societate pe actiuni este necesard prezentarea de documente
edificatoare care s dovedeascd forma de inregistrare ca persoand fizicd sau juridicd si, dupd
caz, de atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional, in conformitate cu prevederile
din tard in care ofertantul este stabilit (de exemplu Asociatiile si Fundatiile vor prezenta actul de
inregistrare in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor, Statul si Actul Constitutiv).

Persoanele juridice/ fizice strdine vor depune: documente care dovedesc o formd de
inregistrare/ atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional (original sau copie
legalizatd).

Capitolul 11l — CLAUZE CONTRACTUALE OBIGATORII

A Pprestatorul se obliga:

1. S& presteze serviciul care face obiectul prezentului contract/comenzi la data convenitd
si in conformitate cu obligatiile asumate conform prezentului Caiet de sarcini;

2. S§ supravegheze desfdsurarea activitétii care fac obiectul contractului si sd asigure
buna desfdsurare a acestuia pe toatd durata contractului/comenzii;

3. S& informeze achizitorul, in timp util, asupra oricdror probleme apdrute in derularea
contractului/comenzii si asupra mdsurilor luate pentru prestarea corespunzdtoare a serviciului;

4. S§ emitd factura pentru incasarea pretului serviciului prestat, in termen de 10 zile
lucrétoare de la incheierea evenimentului, insotitd de documente justificative din care sd rezulte
prestarea acestuia;

5. S§ presteze serviciul in conformitate cu oferta sa si cu reglementdrile in vigoare
aplicabile obiectului contractului/comenzii;

6. S4 respecte programul de desfdsurare a evenimentului, comunicat de achizitor;

7. Sd asigure, pe cheltuiala sa toate cheltuielile care tin de prestarea serviciului;

Pagina 21(6



MUNICIPIUL SIGHISOARA

Piata Muzeului nr.7 Sighisoara cod. 545400 jud.Mures Romania
Tel. 40-265-771280 Fax: 40-265-771278
E-mail: primaria@sighisoara.org.ro Web: www.sighisoara.org.ro

8. Pe toatd durata de prestare a contractului/comenzii, sd respecte conditiile de munca si
mdsurile de protectie a muncii, in conformitate cu prevederile legii privind securitatea si
séndtatea in muncd din Romdnia, precum si a oricdror alte reglementdri, in mdsura in care
acestea vor apdrea in perioada de derulare a contractului;

9. Prestatorul este pe deplin rdspunzdtor de serviciul pe care il presteazd. In cazul in care
din cauza neindeplinirii serviciului la calitatea ofertatd autoritatea contractantd suferd
prejudicii, atunci prestatorul va pldti de indatd contravaloarea prejudiciilor create.

A Achizitorul se obliga:

1. Sd pund la dispozitia prestatorului locatia in care se va desfdsura evenimentul;

2. SG desemneze persoana/persoanele de contact cu personalul prestatorului pentru
primirea si/sau furnizarea informatiilor privind prestarea serviciului care fac obiectul
contractului;

3. S comunice prestatorului programul evenimentului;

4. Sd pldteascd pretul cdtre prestator in termen de maxim 30 zile de la data emiterii facturii
acestuia, in conditiile in care din documentele justificative atasate rezultd prestarea serviciului.
Capitolul IV — CAIET DE SARCINI (descrierea detaliatd a serviciului ce urmeazd o fi achizitionat)

Avdnd in vedere apropierea Sdrbdtorilor de larnd, sdrbdtori ce constituie unul dintre cele
mai importante evenimente de peste an, in viata locuitorilor, cu valente atdt educativ-religioase,
cdt si recreative, se impune crearea unui cadru festiv specific acestei perioade.

Odatd cu Sdrbdtorile de iarnd asistdm la cele mai frumoase obiceiuri, traditii si datini
populare, ce provin din trecut, dar continud si in ziua de azi.

In baza Hotdrdrii Consiliului Local Sighisoara nr. 51/24.03.2022, privind aprobarea
manifestdrilor cultural-artistice, sociale si educative, Municipiul Sighisoara organizeazd
concertul ,latd, vin colinddtorii!“, dedicat colindelor si traditiilor populare.

Concertul ,,latd, vin colindgtorii!“, este un proiect cultural care contribuie la pastrarea si
afirmarea identitdtii etnice, culturale si religioase, fiind un eveniment destinat sighisorenilor
interesati de traditiile si obiceiurile populare nationale.

Contributia satisfacerii necesitétii la indeplinirea obiectivelor autoritdtii contractante
sau la functionarea acesteia:

Obiectivul general al acestei achizitii il constituie asigurarea cadrului necesar pentru
desfdsurarea concertului ,,latd, vin colinddtoriil” in data de 19 decembrie 2022.

Scopul evenimentului este de a marca sdrbdtoarea Crdciunului printr-un concert de
colinde care contribuie la pdstrarea si afirmarea identitdtii etnice, culturale si religioase, fiind un
eveniment destinat sighisorenilor interesati de traditiile si obiceiurile populare nationale.

Achizitia serviciilor fiind necesard pentru buna organizare si desfdsurare a
evenimentului.
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Ofertantii vor prezenta propunerea financiaré conform cerintelor din prezentul caiet
de sarcini.
Concert de colinde , latd, vin colinddtorii!”, Municipiul Sighisoara va achizitiona urmdtorul
serviciu:
Servicii de organizare evenimente — Cod CPV: 79952000 - 2;
» Un prezentator al evenimentului ,, latd, vin colinddtorii!” din data de 19 decembrie
2022;
> Un concert de colinde cu un program de minim 90 in data de 19 decembrie 2022;
> Servicii de sonorizare profesionald pentru eveniment;
> Servicii design si graficd pentru materialele de promovare in mediul on-line
Ofertele care se abat de la prevederile Caietului de sarcini vor fi luate in considerare dacd
sunt calitativ superioare cerintelor minime din Caietul de sarcini.
Ofertele care contin caracteristici inferioare celor din Caietul de sarcini vor fi respinse.

Capitolul V — DESCRIEREA SERVICIILOR, CERINTE

A. Servicii de prestatii artistice — un concert de colinde cu o duratd de minimum 90 de
minute:
Data: 19 decembrie 2022
Locatie: Sala Festivd a Primdriei Municipiului Sighisoara
Va fi achizitionat serviciul de prestatii artistice - un concert de colinde taditionale
romdnesti, sustinut de un grup vocal profesionist si minim trei coruri locale, un prezentator al
evenimentului intr-un program complex de colinde cu o duratd de minimum 90 de minute in
data de 19 decembrie 2022.
Prestatorul are obligatia de a redacta un deviz detaliat din care sd rezulte modul de
indeplinire a obligatiilor.
Prestatorul are obligatia sd achite taxele / remuneratiile privind drepturile de autor si
drepturile conexe in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.
B. Servicii de sonorizare:
Va fi achizitionat echipament de sonorizare pentru eveniment.
Prestatorul va asigura personalul tehnic necesar si transportul echipamentelor la locatia
mentionatd, instalarea si demontarea echipamentelor sunt in sarcina prestatorului.
C. Servicii de promovare:
Va fi achizitionat serviciul de design si graficd pentru materialele de promovare a
evenimentului, in mediul on-line.

Valoarea totald estimatd a achizitiei este de 7.000 lei, (fdra TVA), contravaloare
servicii de organizare evenimente
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Prestatorul are obligatia de a redacta un deviz detaliat asupra modului din care sd
rezulte modul de indeplinire a obligatiilor.

Prestatorul are obligatia sd achite taxele/remuneratiile privind drepturile de autor si
drepturile conexe in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

Ofertantii vor prezenta propunerea financiard pentru organizarea evenimentului tindnd cont
de urmdtoarele cerinte minime:

v' Toate cheltuielile ocazionate de prestatiile serviciilor de organizare evenimente — Concert
de colinde ,,latd, vin colinddtorii!” sunt in sarcina prestatorului.

Ofertantii vor prezenta Propunerea Financiard care sd respecte cerintele din caietul de sarcini
si detaliatd pe eveniment.

Prestatorul va fi responsabil pe durata intreqului eveniment de:

1) Serviciile minime obligatorii aferente prestatiilor, conform Caietului de sarcini.

2) Prestatorul va desemna un coordonator de eveniment care va colabora in permanentd cu
reprezentantii achizitorului.

3) in toate cazurile, prestatorul va suporta pe cheltuiala sa exclusivd orice alte servicii, care nu
sunt prevézute, dar care reies pe parcurs cd sunt necesare pentru buna desfdsurare a
evenimentului.

Capitolul VI - MODUL DE ELABORARE A OFERTEI FINANCIARE

Este obligatorie intocmirea propunerii financiare astfel incat sd reiasd cd, ofertantul a
inteles complexitatea contractului ce urmeazd a fi atribuit.

Oferta financiard va cuprinde totalitatea preturilor pentru serviciile necesare realizarii
obiectului contractului/comenzii, conform standardelor si normativelor in vigoare.

La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va tine seama de intreaga gamd de
servicii prevdzute in Caietul de Sarcini si de costurile aferente realizdrii acestor servicii pe
perioada evenimetului.

Oferta financiard va acoperi toate costurile ofertantului cu prestarea serviciilor, cum ar
fi, dar férd a se limita la: salarii/onorariile datoare de cdtre ofertant salariatilor/colaboratorilor
sdi, responsabili cu prestarea serviciilor si taxele datorate catre bugetul consolidat al statului,
precum si orice taxe, impozite, cheltuieli generate de si pentru executarea contractului de
prestdri de servicii ce face obiectul prezentei proceduri.

Oferta financiard va fi prezentatd in lei, cu TVA-ul inclus, pe formularul anexat la
Formularul de ofertd.

Oferta va respecta data si programul asa cum a fost prezentat mai sus.
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Programul poate suferi mici modificdri, acesta fiind definitivat si aprobat de autoritatea
contractatd ulterior emiterii contractului/comenzii si respectat intocmai de cdtre prestatorul de
servicii desemnat cdstigdtor, fird costuri suplimentare pentru autoritatea contractantd. in acest
sens, orice modificare a programului va fi comunicatd prestatorului cu minim 24 de ore inaintea
datei stabilite.

Oferta va fi elaborata astfel incdt sd contind in mod clar si fdrd echivoc toate serviciile
solicitate mai sus. Intocmirea ofertei prestdrii serviciului se va face cu respectarea regulilor
obligatorii referitoare la conditiile de muncd si de protectie a muncii conform legislatiei in
vigoare.

ATENTIE!

Ofertantul care prezintd o ofertd (documentatie) incorectd si/sau neaplicabild si/sau
incompletd la prezentul caiet de sarcini va fi exclus din procedura de achizitie publicd, oferta
considerdndu-se neconformd (cd nu satisface in mod corespunzdtor cerintele caietului de
sarcini), potrivit art. 215 alin. (5) din Legea nr. 98/2016).

Capitolul VIl — CRITERIUL DE SELECTIE

Criteriul de selectie este: Pretul cel mai scdzut, in conditiile in care oferta indeplineste cerintele
privind criteriile de selectie si indeplinirii cerintelor minime din Caietul de Sarcini.

Achizitia va lua forma unui contract, iar prestatorul va presta serviciul conform
programului mentionat in prezentul Caiet de sarcini.

Serviciul Relatii Publice si Comunicare
Sef serviciu,
Oana SITEA
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T/R: Comp. Relatii Internationale, Protocol, Culturd, Culte - Nicoleta C. Maior
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